
Kita-Kompass 
für Eltern der Kita Wolkenreise

Liebe Familien der Kita Wolkenreise,

hier finden Sie wichtige Infos und Begriffe, um sich in der kleinen Welt unserer Kita
besser zurechtzufinden. Der Kita-Kompass ist auch online verfügbar auf unserer
Website.

Weitere wichtige Dokumente:
Kita-Konzeption
Hausordnung
Begrüßungsmappe

Ihr Team der Kita Wolkenreise

Sollte Ihr Kind einmal nicht in die Kita kommen können, bitten wir Sie um
Abmeldung 3 Sie können Ihr Kind telefonisch, per E-Mail oder direkt beim Personal
abmelden. Die Abmeldung ist ab dem 1. Tag der Abwesenheit erforderlich.
Die Anwesenheit der Kinder wird bei uns dokumentiert. 

Anwesenheit / Abwesenheit

Verabschieden: Bitte vergessen Sie nicht, sich mit Ihrem Kind bei uns zu
verabschieden! Nur so behalten wir den Überblick, wer schon abgeholt wurde. 

Vollmachten: Kinder dürfen nur von den Eltern oder schriftlich bevollmächtigten
Personen (mit Ausweis) abgeholt werden. Sie können eine Dauervollmacht oder für
einzelne Tage eine Tagesvollmacht erstellen.

Abholung

https://www.kinder-im-kiez.de/files/kita/dc6756dc5fb4f8794a8e1117e8d3e5fd/Konzept_AHR2024.pdf


Unser Büro in der 1. Etage ist in der Regel von Montag bis Freitag zwischen 08:00
und 16:00 Uhr für Sie offen. Wenn Sie Fragen, Sorgen oder Feedback haben,
kommen Sie gern vorbei oder vereinbaren Sie einen Termin mit der Kita-Leitung.

Betreuungszeit

Bürozeit

Im Kita-Vertrag wird vereinbart, wie viele Stunden und in welchem Zeitraum Ihr
Kind bei uns betreut wird. Bitte halten Sie sich an diese Vereinbarung, damit wir
eine bestmögliche Betreuung aller Kinder sichern können. Eine Überschreitung der
Betreuungszeit verursacht Kosten, die wir Ihnen in Rechnung stellen müssen. 

Datenschutz

Die Einhaltung des Datenschutzes ist uns sehr wichtig. Auf dem Kitagelände sind
Bild- und Tonaufnahmen von Kindern nicht gestattet (Handyverbot). 

Das Kita-Personal nutzt gelegentlich mobile Geräte im Rahmen der pädagogischen
Arbeit. Mit Einwilligung der Eltern, dürfen sie Fotos oder Videos der Kinder
machen, zum Beispiel für das Portfolio.

Ausflüge

Wir unternehmen gerne Ausflüge in die nähere Umgebung, zum Beispiel
 zu einem Spielplatz, in die Bibliothek oder ins Kinderkino. Ausflüge werden 
über Gespräche und Aushänge angekündigt. 



Elternvertreter

In jedem Kitajahr wird pro Bereich ein Elternvertreter gewählt. Sie vertreten die
Interessen der Eltern und sind eine >Brücke< zwischen Eltern und Kita. 
4 Mal im Jahr findet die Elternvertreterversammlung statt, wo zum Beispiel
aktuelle Anliegen oder anstehende Feste besprochen werden.

Wir freuen uns sehr über eine aktive Beteiligung der Eltern 3 bringen Sie sich gern
ein mit Ihren Ideen, Wünschen und Fragen!

Elternabend

Ein wichtiges Angebot für Austausch und Information sind unsere Elternabende.
Diese finden 1-2 Mal im Jahr statt. Zusätzliche Angebote für Eltern sind zum
Beispiel Infoveranstaltungen, Elternnachmittage und Bastelangebote. 

Eingewöhnung

Um die Kinder beim Übergang in die Kita gut zu unterstützen, 
arbeiten wir mit dem Berliner Eingewöhnungsmodell. 
Wie lange die Eingewöhnung dauert, bestimmt das Kind 3 in der Regel dauert 
sie 3 bis 4 Wochen. Weitere Informationen finden Sie in Ihrer Begrüßungsmappe.

Elterncafé

In der 1. Etage finden Sie unser Elterncafé. Hier finden Elternvertreter-
versammlungen, Elternabende, unser Familiencafé und andere Veranstaltungen
statt. 



Auch das Feiern gehört zum Kita-Leben dazu! Wir feiern gemeinsam Fasching,
Ostern, Weihnachten und unser Sommerfest. Unsere Feste werden von den Eltern
und dem Kita-Personal geplant. Die Elternvertreter sind hier eine wichtige
Unterstützung. 

Auch Feste aus anderen Kulturen (z.B. Zuckerfest, Neujahrsfest) sind bei uns
willkommen 3 bringen Sie gern Ihre Ideen ein und sprechen Sie uns an!

Feste & Feiern

Freispiel

Spielen bedeutet Lernen! Im Freispiel werden alle Kompetenzbereiche des Kindes
gefördert: motorisch, sozial, kognitiv und emotional. Das pädagogische Personal
begleitet und unterstützt die Kinder hierbei individuell in ihrer Entwicklung. 

Wir feiern Geburtstage mit Liedern und kleinen Ritualen. 

Besondere Wünsche oder das Mitbringen von Essen oder Getränken bitte vorher
absprechen und Hygieneanforderungen beachten (siehe Elternbrief in der
Begrüßungsmappe).

Geburtstage

Gespräche

Entwicklungsgespräche: 1 Mal im Jahr 
Es geht um Themen wie: Was kann Ihr Kind gut? Was mag es? Welche
Entwicklungen hat es geschafft? Welche Schwierigkeiten oder Bedarfe gibt es
eventuell?



Kinderküche

Im Erdgeschoss befindet sich unsere Kinderküche. Hier lernen die Kinder alles
rund ums Kochen 3  von der Vorbereitung bis zur Verkostung. Die Kinderküche
kann auch für andere Angebote und Aktionen mit Eltern genutzt werden.

Hospitation

Nach Rücksprache mit dem pädagogischen Personal und der Leitung haben Sie die
Möglichkeit bei uns im Haus ein paar Stunden den Kita-Alltag zu begleiten.

Elterngespräche: nach Bedarf
Bei Fragen, Sorgen oder Wünschen (z.B. Entwicklung des Kindes, Betreuung in
der Kita) vereinbaren Sie mit uns ein Gespräch. 

Abschlussgespräche: in Phasen des Übergangs
Nach der Eingewöhnung und vor dem Übergang in die Schule sprechen wir
über positive Entwicklungen und Herausforderungen und schauen, was das
Kind ggf. für Unterstützung braucht. 

Informationen & Aushänge

Aktuelle Informationen (z. B. Projekte, Ausflüge, Termine, Schließzeiten) finden Sie
auf Aushängen in den Fluren der Bereiche und auf unserer Website. 



Kita-Fahrten

Durch Kita-Fahrten ermöglichen wir den Kindern schöne Erlebnisse außerhalb des
Kita-Alltags. Die neue Umgebung und der Zusammenhalt der Gruppe stärken
Selbständigkeit, soziale Kompetenzen und das Bewusstsein für Umwelt und Natur. 
Jeder Bereich organisiert seine Kita-Fahrten individuell.

Kinderschutz

Das Kindeswohl zu schützen, ist eine unserer wichtigsten Aufgaben. Wir achten
darauf, dass es jedem Kind bei uns gut geht 3 körperlich, geistig und emotional.
Bei Auffälligkeiten handeln wir nach dem Schutzkonzept unseres Trägers und
ziehen je nach Fall eine Kinderschutz-Beauftragte hinzu.  

Kinderwagenraum

Der Raum ist ausschließlich zur Aufbewahrung der Kinderwagen 3 
bitte stellen Sie hier keine anderen Geräte ab. Der Raum befindet 
sich beim rechten Eingang (Ahrenshooper Straße 3), erste Tür links.
Siehe auch: Rad, Roller & Co.

Kinderparlament

Das Kinderparlament findet alle 4 Wochen statt. Hier lernen die Kinder 
viel über Kinderrechte und erfahren, dass sie mitentscheiden können. 
Aus jedem Bereich werden zwei Kinder ins Parlament gewählt. Die Kinder
bestimmen zum Beispiel mit, was bei Festen gemacht wird oder bringen ihre Ideen
zu Projekten ein. 



Spiel und Bewegung findet bei uns viel draußen statt. Bitte ziehen Sie Ihrem Kind
Kleidung an, die zum Wetter passt sowie feste, bequeme Schuhe. 
Für den Kita-Alltag benötigt jedes Kind außerdem einen Beutel mit
Wechselwäsche.

Kleidung / Wechselwäsche

Es gibt verbindliche Regeln zum Umgang mit Krankheit. Hat Ihr Kind 
eine Infektionskrankheit, müssen Sie dies sofort der Kita melden!
Eine Rückkehr in die Kita ist erst nach ärztlicher Gesundschreibung 
möglich. Weitere Informationen finden Sie im Aushang >Nur gesund in die Kita< in
der Begrüßungsmappe.

Bei Krankheitswellen greift unser >Ampelsystem< (siehe Elternbrief). Bei Stufe
Gelb und Rot erstellen wir täglich einen neuen Aufteilungsplan der Kinder.

Krankheit

Medikamente

Das Kita-Personal darf grundsätzlich keine Medikamente verabreichen 3 nur
medizinisches Personal ist dazu berechtigt. 

Bitte informieren Sie uns über vorübergehende oder chronische Krankheiten Ihres
Kindes 3 gemeinsam schauen wir nach einer Lösung.

Um Sie jederzeit erreichen zu können, brauchen wir Ihre Kontaktdaten. 
Bitte informieren Sie uns zeitnah, wenn sich Ihre Kontaktdaten ändern!

Kontaktdaten



Portfolio

Das Portfolio ist das >Buch des Kindes<. Hier wird die Entwicklung Ihres Kindes
während seiner gesamten Kitazeit festgehalten 3 mit Fotos, Geschichten und
Beobachtungen der ErzieherInnen. 
Während der Kita-Zeit bleibt das Portfolio in unserem Haus. Beim Übergang in die
Schule wird es der Familie übergeben. 

Das Abstellen von Fahrrädern, Rollern und Laufrädern ist 
ausschließlich im Bereich des Garteneingangs und an den Ausgängen gestattet.

Bitte haben Sie Verständnis, dass das Abstellen in den Fluren und
Eingangsbereichen nicht erlaubt ist (Brandschutz). 

Rad, Roller & Co

Ranzenräuber

Die Kinder im letzten Kita-Jahr vor dem Schuleintritt sind unsere 
>Ranzenräuber<. Das Jahr wird gemeinsam mit den Kindern gestaltet 3 sie bringen
ihre Ideen und Wünsche ein. Es gibt tolle Angebote und Aktionen, die auf die
Schulzeit vorbereiten wie zum Beispiel ein Begrüßungs- und Abschiedsfest,
Tagesausflüge und Kitafahrten. 

Schlafen & Ruhephase

Zwischen 12 und 14 Uhr gibt es für alle Kinder eine Ruhephase. Je nach Bedarf und
Absprache kann es schlafen, sich ausruhen oder leise beschäftigen. Weitere
Informationen finden Sie in unserer Kitakonzeption.

https://www.kinder-im-kiez.de/files/kita/dc6756dc5fb4f8794a8e1117e8d3e5fd/Konzept_AHR2024.pdf


Schließzeiten

Die Schließzeiten werden nach Genehmigung der Elternvertreter auf unserer
Website veröffentlicht. In diesen Zeiten finden Fortbildungen für das Kita-Personal
statt. Diese sind sehr wichtig für die Qualitätssicherung unserer Arbeit und
kommen am Ende den Kindern zu Gute. 

Für den Sonnenschutz der Kinder sind die Eltern verantwortlich. Es wird eine
Sonnencreme mit LSF 50 für Kinder empfohlen. 

Bitte cremen Sie Ihr Kind an sonnigen Tagen ein, bevor es in die Kita kommt und
bringen Sie Kopfbedeckungen und eine Wasserflasche mit. 

Sonnenschutz

Spenden

Spenden sind für uns wertvolle Ressourcen um Feste zu organisieren
oder neue Materialien zu finanzieren. Der Einsatz der Spenden wird 
mit den Elternvertretern abgestimmt. Spenden können Sie gern auf 
unser Spendenkonto überweisen.

Tagesablauf

06.00-09.00 Uhr   Bringzeit  
ab 08.00 Uhr           Frühstück
09.00-11.00Uhr      Angebote/Freispiel 
11.00-12.00 Uhr      Mittag
12.00-14.00 Uhr      Ruhephase
bis 14:45 Uhr            Vesper
15.00-16.00Uhr       Angebote/Freispiel 
bis 17.00 Uhr            Abholung 

https://www.kinder-im-kiez.de/ueber-uns/


Unfälle

Alle Unfälle werden von der Kita dokumentiert. Wenn sich ein Kind 
verletzt, werden die Eltern informiert, bei Bedarf wird ein Krankenwagen gerufen.
Je nach Fall wird ein Unfallbogen zur Unfallkasse Berlin geschickt.

2 Mal im Jahr bietet eine Zahnfachkraft Angebote zum Zähneputzen an.
1 Mal im Jahr untersucht eine Zahnärztin die Zähne der Kinder (Prävention). 
Außerdem gibt es individuelle Projekte in den Bereichen, zum 
Beispiel um auf spielerische Weise Putztechniken zu lernen.

Zähne putzen ist eine wichtige Aufgabe und Verantwortung der Eltern. 
Bitte achten Sie auf eine gute Zahnhygiene Ihres Kindes 3 Zahnärzte empfehlen
morgens und abends die Zähne mit Unterstützung der Eltern zu putzen. 

Zahnhygiene

Das Vesper ist ein kleiner Snack (z.B. Brot, Obst, Süßes) am 
Nachmittag, den die Kita zubereitet. Die Eltern unterschreiben 
hierfür einen Vesper-Vertrag.

Vesper


